
 
 

Oggetto: apertura al pubblico degli uffici di segreteria 
 
 
 

UFFICIO DIDATTICA (iscrizioni, nulla osta, vaccinazioni, somministrazione farmaci, infortuni alunni, richiesta e ritiro 

certificazioni e diplomi, richiesta, ritiro e consegna altri documenti) 

 da lunedì a venerdì dalle ore 12 alle ore 13 

 lunedì pomeriggio dalle  ore 16 alle ore 17  

 
UFFICIO PERSONALE (richieste e ritiro certificati, richiesta, ritiro e consegna altra documentazione, infortuni 
personale)   

 da lunedì a venerdì dalle ore 12 alle ore 13 

 martedì pomeriggio dalle ore 16 alle ore 17 

 
UFFICIO CONTABILITA’ (uscite didattiche, acquisti, contributi alunni, progetti) 

 da lunedì a venerdì dalle ore 12 alle ore 13 

 giovedì pomeriggio dalle ore 16 alle ore 17 

 MEDIATECA (richieste sussidi) 

 da lunedì a venerdì dalle ore 12 alle ore 13 

 mercoledì pomeriggio dalle ore 16 alle ore 17 

 
Chi fosse impossibilitato a rispettare l’orario di apertura per problemi legati al suo orario di servizio, può inviare una 
mail per richiedere un appuntamento all’ufficio competente con oggetto: 

 segreteria – didattica 
 segreteria – personale 
 segreteria – contabilità 

 

Si comunica che gli Uffici della Segreteria durante la sospensione dell’attività 
didattica effettuerà l’apertura nel seguente orario : 
 
dalle ore 12:00 alle ore 13:00 
 
Nei giorni prefestivi gli Uffici rimarranno chiusi. 

             
 
 
 
 
 
 

  La Dirigente Scolastica 

                Prof.ssa Cristina MARTA 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa   

               ex art.3 com 2 dlgs.39/93 


